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استمارة طلب استقالة أو تقاعد مبكر لأعضاء هيئة التدريس ومن في حكمهم
	القسم الأول: (يعبأ من قبل المتقدم/ة)

	البيانات الشخصية 

	الاسم رباعياً
	
	الجنس
	 ذكر               أنثى

	تاريخ الميلاد
	
	السجل المدني
	

	الرقم الوظيفي
	
	الرتبة
	

	القسم
	
	الكلية
	

	التخصص العام
	
	التخصص الدقيق 
	

	جوال 
	
	البريد الإلكتروني
	

	ب) مبررات الاستقالة أو التقاعد المبكر 

	

	ج): إقرار

	اقر أنا ..............................................................................
مقدم/ة الطلب بصحة المعلومات المذكورة أعلاه.

	أسم وتوقيع المتقدم/ة                                                                                                                                  
	التاريخ            /      /

	القسم الثاني: (يعبأ من قبل رئيس/ة القسم)

	أ)العبء التدريسي لأعضاء هيئة التدريس بالقسم:

	أعضاء هيئة التدريس
	أستاذ
	أستاذ مشارك
	أستاذ مساعد
	محاضر
	معيد
	المجموع

	عدد أعضاء هيئة التدريس بالقسم
	
	
	
	
	
	

	عدد أعضاء هيئة التدريس بتخصص المتقدم
	
	
	
	
	
	

	عدد أعضاء هيئة التدريس المتعاقدين بالقسم 
	
	
	
	
	
	

	متوسط العبء التدريسي لأعضاء هيئة التدريس ومن في حكمهم (السعوديين والمتعاقدين )
	
	
	
	
	
	

	متوسط العبء التدريسي لأعضاء هيئة التدريس بالتخصص الدقيق للمتقدم
	
	
	
	
	
	

	قرار مجلس القسم (☐بالموافقة / ☐ بالرفض) باجتماعه الــ ...........................   للعام الدراسي             هـ     المعقود بتاريخ      /         /          هـ . 
(يرفق محضر اجتماع مجلس القسم موقعاً من الأعضاء، ولا يقبل محضر بالتمرير أو قرار بالتفويض)

	رئيس/ة القسم :    
	التوقيع:

	القسم الثالث: (يعبأ من قبل عميد/ة الكلية)

	قرار مجلس الكلية (☐بالموافقة / ☐ بالرفض)  باجتماعه الــ .........................   للعام الدراسي  ......   هـ      المعقود بتاريخ        /         /          هـ . 

(يرفق محضر اجتماع مجلس الكلية موقعاً من الأعضاء، ولا يقبل محضر بالتمرير أو قرار بالتفويض)

	عميد/ة الكلية :                                                     
	التوقيع:

	القسم الرابع: (للاستعمال الرسمي)

	أطلع عضو المجلس العلمي على الاستمارة ووجدها مستوفاة.


	الاسم :                                                     
	التوقيع:




	القسم الخامس: الأوراق المطلوبة ( يعبأ من قبل أمين مجلس الكلية )

	ملاحظات
	غير مكتمل (X)
	مكتمل
(√)
	النماذج المطلوبة
	م

	
	
	
	مذكرة مفصلة من عميد الكلية متضمنة أسباب الاستقالة
	1

	
	
	
	محضري مجلس القسم والكلية متضمناً التوقيعات
	2

	
	
	
	طلب شخصي من المتقدم موضحاً المبررات مع صورة بطاقة الهوية الوطنية
	3

	
	
	
	نموذج استقالة او تقاعد مبكر لعضو هيئة تدريس ومن في حكمه بالجامعة
	4

	
	
	
	ارفاق جميع القرارات الخاصة بالمتقدم مثل التعيين والابتعاث والتمديد وانهاء الابتعاث إن وجد
	5

	
	
	
	إرفاق نموذج الادارة العامة للموارد البشرية 
	6



 صفحة ( 3 )
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